
 

NASTAVNI PLAN I PROGRAM OSPOSOBLJAVANJA 
 

NAZIV PROGRAMA: RAČUNALNI OPERATOR 

 

 

 OSNOVNI POJMOVI; HARDWARE, SOFTWARE, DIJELOVI RAČUNALA 
 HARDWARE (ULAZNE JEDINICE, IZLAZNE JEDINICE, MEMORIJE, KONEKTORI, POVEZIVANJE RAČUNALA) 
 SOFTWARE (RAZLIKA IZMEĐU SISTEMSKOG I APLIKACIJSKOG SOFTWARE-A) 
 OPERATIVNI SUSTAVI 
 ORGANIZACIJA PODATAKA NA DISKU (PARTICIJE, FOLDERI, DATOTEKE..) 

 

 RAD SA GRAFIČKIM SUČELJEM  
 RAD S FOLDERIMA I DATOTEKAMA, STVARANJE PREČICA 
 RAD SA OSNOVNIM PROGRAMIMA OPERATIVNOG SUSTAVA 
 INSTALACIJA I UKLANJANJE RAČUNALNIH PROGRAMA 
 RAD SA MULTIMEDIJOM 
 PODEŠAVANJE OPERATIVNOG SUSTAVA 

 

 POKRETANJE I SUČELJE APLIKACIJE ZA OBRADU TEKSTA  
 RAD SA DOKUMENTIMA 
 POSTAVKE STRANICE 
 NAPREDNO OBLIKOVANJE TEKSTA 
 RAD SA MARGINAMA I ISPIS DOKUMENTA 
 CRTANJE I UMETANJE SLIKA I CRTEŽA 
 RAD SA TABLICAMA 
 IZRADA CIRKULARNIH PISAMA 

 

 POKRETANJE I SUČELJE APLIKACIJE ZA TABLIČNE KALKULACIJE  
 RAD SA RADNIM KNJIGAMA 
 POSTAVKE RADNE KNJIGE 
 UNOS PODATAKA U ĆELIJE I KRETANJE DOKUMENTOM 
 OBLIKOVANJE ĆELIJA 
 UMETANJE I BRISANJE REDAKA I STUPACA UNUTAR TABLICE 
 APSOLUTNE, RELATIVNE I MJEŠOVITE ADRESE 
 RADA SA FORMULAMA I FUNKCIJAMA 
 UVJETNO FORMATIRANJE 
 SORTIRANJE I FILTRIRANJE PODATAKA 
 DIJAGRAMI I GRAFIKONI 
 OBLIKOVANJE RADNE KNJIGE I ISPIS 

OSNOVE KORIŠTENJA RAČUNALA  

KORIŠTENJE OPERATIVNOG SUSTAVA  

OBRADA TEKSTA – MS Word   

TABLIČNE KALKULACIJE - MS Excel  

EDUNOVA USTANOVA ZA OBRAZOVANJE ODRASLIH 



 

 POKRETANJE I SUČELJE APLIKACIJE ZA ELEKTRONSKE PREZENTACIJE 
 KREIRANJE, OTVARANJE I SPREMANJE PREZENTACIJE 
 RAD SA SLAJDOVIMA 
 UBACIVANJE MULTIMEDIJE U SLAJD 
 KORIŠTENJE GOTOVIH PREDLOŽAKA 

 
 

 OSNOVNI POJMOVI I TIPOVI RAČUNALNIH MREŽA 
 AKTIVNO KORIŠTENJE RAČUNALNIH MREŽA UNUTAR TVRTKE 
 KONFIGURIRANJE RAČUNALA ZA SPAJANJE NA INTERNET 
 WWW SERVIS 
 EMAIL SERVIS (WEBMAIL VS. OUTLOOK) 
 OSTALI WEB SERVISI (FORUM, BLOG, CHAT I DR.) 
 ANTIVIRUSNA ZAŠTITA I SIGURNOST NA INTERNETU 

 

 
UKUPNO NASTAVNIH SATI: 155 

 
 

Planirao: 
Krešimir Pavelić magistar inženjer računarstva 

 
 

Voditelj obrazovnog programa:  
Denis Bauer, magistar inženjer računarstva 
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PREZENTACIJE – MS Powerpoint  

RAČUNALNE MREŽE I INTERNET   


